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LES MISSIONS DES ACTEURS DE LA MOBILITE

e Chef d’ établissement

Mise en ceuvre de la Déclaration de stratégie du
Lycée Bréquigny (engagements contractés
envers les principes de la Charte E+). Promotion
de la mobilité internationale, arbitrage et
validation des candidatures.

e Personnels de Direction

Transmission de | information (réunions) par
I’ encadrement et vérification de la conformité
des démarches engagées pour mettre en ceuvre
les mobilités Erasmus+.

e Secrétariat de direction

Archivage de toutes les piéces justifiant de la
réalité de |" action.

* DDFPT

Accompagnement des équipes pédagogiques.
Veille relative au respect des engagements
pédagogiques contractuels E+ en lien avec le
Chef  d' établissement et
académique.

I" Inspection

e ERAEI — Référent a la mobilité internationale

Respect de la Charte E+ (lien DDFPT/Equipes).
Prospection et valorisation de la dynamique E+.
Accompagnement des montages de dossier.
Evaluation des prises de risque dans les projets
engagés, aux cotés du Service comptable et Chef

d’ établissement. Rédaction du rapport

intermédiaire et final & chaque cycle de mobilité.
e Service comptable

Information des piéces justificatives et
conditions & remplir pour engager des démarches
de mobilités. Respect des exigences
administratives.et financiéres imparties par le
cadre réglementaire de |’ Agence E+. Suivi des
dossiers de mobilité dans |” allocation de fonds.

e Equipe pédagogique et Référents de stage E+

Réaliser a | étranger des mobilités de € soutien
organisationnel » ou € de formation » pour
préparer les futures mobilités étudiantes, aller &
la rencontre des entreprises/ établissements
d’ enseignement supérieur. Veiller & fournir une
communication claire et actualisée des contenus
de formation proposés que transmettra
I étudiant dans son parcours de mobilité.
Promouvoir les actions engagées a
I"internationale par une mention explicite des
subventions allouées par |" Agence Erasmus+,
(mobilité  de
organisationnel, conférence d un intervenant

formation, de soutien

international ou mobilité étudiante). Avoir
produit, en équipe, un projet pédagogique et un
catalogue de cours traduit en ligne de |la section
(dont le tableau d’ équivalence des ECTS) validé
par I'IPR et le Chef d’ établissement et transmis
au DDFPT pour communication et diffusion. Suivi
des cohortes mobilisées.
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POURQUOI UNE MOBILITE INTERNATIONALE ?

JE SUIS ETUDIANT

« CONSTRUIRE UN PARCOURS INDIVIDUALISE DE FORMATION

« ASSEOIR MA FORMATION DANS UN ANCRAGE EUROPEEN

« DECOUVRIR D’AUTRES PRATIQUES PROFESSIONNELLES,
CULTURELLES ET LINGUISTIQUES

« VALORISER ET VOIR RECONNU MON PARCOURS DE FORMATION
INTERNATIONA (ECTS/ SUPPLEMENT AU DIPLOME).

JE SUIS PERSONNEL DU LYCEE BREQUIGNY

e RENCONTRER DES PARTENAIRES INTERNATIONAUX

e RENFORCER UNE LOGIQUE DE PROJET TRANSNATIONAL

e PRESENTER UNE FORMATION DE MON ETABLISSEMENT

e ETABLIR DES PARTENARIATS DURABLES

e FAIRE EVOLUER LA CONNAISSANCE DU SYSTEME EDUCATIF
EUROPEEN

e AMELIORER SA PRATIQUE PROFESSIONNELLE ET SE FORMER

e FAVORISER LA MOBILITE DE SES PROPRES ETUDIANTS

ENSEMBLE, AU LYCEE BREQUIGNY, POUR

e RENFORCER L’ ATTRACTIVITE DE L’ ETABLISSEMENT

e S’ OUVRIR A UNE DYNAMIQUE CULTURELLE INTERNATIONALE

e PORTER LES PRIORITES DU PROGRAMME ERASMUS+

e ENGAGER PLEINEMENT LES APPRENTISSAGES A UNE AUTRE
ECHELLE QUE CELLE DU LYCEE.

e PENSER BASSIN, REGION, PAYS ET EUROPE AVEC UNE MEME
CONVERGENCE D’ INTERETS.

Document mis a jour —Juin 2023.



QUELLES PROCEDURES POUR LA MOBILITE ETUDIANTE ?

Les étudiants ont la possibilité d’ effectuer des mobilités (stages, études, stage étude, hybride
présentiel/virtuel) pour une durée cumulée de 12 mois maximum par cycle de formation (BTS,

licence, master).

I/ MOBILITE INTERNATIONALE DE STAGE

ETUDIANTS EN RECHERCHE DE STAGE

e Quel est le calendrier pour envisager le dépdt du dossier de mobilité ?

J’ étudie BTS SAM DNMADe 2 DSAA 1

en

Dates de | Novembre 9 mai au 30 | Novembre 2a | 10 avril 19 juin

t juin 2024 décemb

e Décembre e 9 o;:m e au 2 juillet | au 02
2023 2024 octobre 2024

Dates Au plus tard 1 | 30 juin 2024 | 30 juin 2024 10 mars 2024 | 17 mai 2024

limite  du | mois % avant

dépdt des | le départ.

dossiers

Kit validé

Le Kit doit avoir été validé au plus tard 30 jours avant le départ soit de préférence 45 jours

avant pour un traitement serein du dossier & monter.

o MOBILITE DE STAGE - 2 mois consécutifs minimum.

Septembre — octobre 2023

Réunion d’ information aux étudiants 1 ére et 2°™ année volontaires.

Octobre jusqu’ a la date limite de dépét des dossiers

Recherche active du stage a |” étranger par les étudiants.
Accompagnement des étudiants par leur enseignant référent.
Inscription obligatoire sur la plateforme EUROPASS (CV en ligne).

ATTENTION !
remettre au référent en charge de la mobilité internationale de votre formation au plus

Dés la validation du stage : signature des documents contractuels a

tard 1 mois avant le départ du stage (voir tableau ci-dessus).

Sélection des candidatures — | acceptation définitive du dossier dépend du nombre de
candidatures déposées par rapport au nombre d’allocations obtenues auprés de
I” Agence Erasmus France.
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ETUDIANTS AYANT OBTENU UN ACCORD DE PRINCIPE DE LEUR ENTREPRISE

e Remplir par I’ entreprise le formulaire de pré-accord de stage en anglais (propre a chaque
formation)

e Remplir le KIT de MOBILITE E+ avec le Référent - prendre un rendez—vous obligatoire
avec le comptable en charge de la mobilité internationale (R. Péron).

e Stage validé par le comptable
- Formation linguistique EU TRAINING en ligne

- Versement des 80% de |’ allocation avant le départ en stage.

DES LE RETOUR EN FRANCE A L'ISSUE DU STAGE

e Versement des 20% de |’ allocation de bourse au retour de |” étudiant. (Sous réserve du
remplissage du volet € Bilan post—stage du KIT 3, signé par |" entreprise d’ accueil et le
tuteur — Preuve remise au comptable)

e Rédaction du compte—rendu d’ expérience obligatoire, soumis au tuteur de stage qui le
remet a | ERAEI sous forme numérique.

e Dotation de 3 crédits ECTS sur le bulletin de |” étudiant. Intégration de la mobilité dans
le SUPPLEMENT au DIPLOME (téléchargeable en ligne) délivré a | issue de la formation
dispensée a Bréquigny.

e Promotion de la mobilité Erasmus+ au sein de |’ établissement (Participation aux réunions
d’ information, Erasmus Days).

ETAPES A SUIVRE POUR LE REFERENT DE L’ ETUDIANT
e Participer aux réunions d’ informations
e Collecter les actes de candidatures des étudiants

e Accompagner attentivement la construction du projet de I” étudiant et informer |’ équipe
des mobilités engagées ou a venir en N+1.

e Vérifier la pertinence du pré—accord avec |’ entreprise
e Remplir le Kit de mobilité (Check-list) en coopération avec Ronan Péron et I” étudiant
e Prendre rendez—vous avec |" étudiant pour rencontrer R. Péron.

e Envisager la possibilité d’ effectuer une visite de stage a I” étranger (couplée
obligatoirement avec la visite d” un EES (établissement d’ enseignement supérieur). Cette
démarche doit &tre anticipée par une identification précise des futurs lieux de stage

repérés par les étudiants, en amont du dépdt du KIT.
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1I/ MOBILITE INTERNATIONALE D’ ETUDES LONGUES

e A/ MOBILITE D’ ETUDES - 6 MOIS OU 1 AN

POUR UNE CANDIDATURE au SEMESTRE DE PRINTEMPS

JANVIER 2024 -JUIN 2024

Janvier a juin 2023

Accompagnement des étudiants par leur enseignant référent, qui vérifiera la conformité
de la formation recherchée par I’ étudiant a |’ étranger.

Elaboration de leur projet de future mobilité (préparation des pigces justificatives). Se
renseigner dans chaque école ou université (les documents peuvent varier).

Prise de contact avec les EES pour signature d’ accord interinstitutionnels (mobilité
d’ études) par I’ ERAEI (Référente a la mobilité internationale postbac).

Le candidat prend soin de vérifier les dates de soumission des dossiers en ligne sur les
sites des établissements d’ Enseignement Supérieur a |’ étranger.

Septembre 2023

Collecte et examens des veeux de candidatures, dépst des dossiers aprés validation

définitive par le Chef d’ établissement.
Octobre 2023

Dépdt des dossiers de candidatures en ligne, par les étudiants, pour mobilité d’ études
auprés des établissements concernés.

Novembre & décembre 2023

Réponse des établissements d’ enseignement supérieur (EES) pour accord de mobilité
d’ études, des étudiants, a |" issue d’ une sélection de dossiers internationaux.

Mi-janvier 2024
Début du semestre de printemps.

POUR UNE CANDIDATURE au SEMESTRE D' AUTOMNE

SEPT 2024 — JANVIER 2025

Septembre a fin octobre 2023

Information aux étudiants sur les bourses Erasmus+ (Référent ERAEI postbac).

Novembre & décembre 2023

Accompagnement des étudiants par leur enseignant référent, qui vérifiera la conformité
de la formation recherchée par |' étudiant a |’ étranger.
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Elaboration de leur projet de future mobilité (préparation des piéces justificatives). Se
renseigner dans chaque école ou université (les documents peuvent varier).

Prise de contact avec les EES pour signature d’ accord interinstitutionnels (mobilité
d’ études) par I’ ERAEI (Référente a la mobilité internationale postbac).

Le candidat prend soin de vérifier les dates de soumission des dossiers en ligne sur les
sites des établissements d’ Enseignement Supérieur a I’ étranger.

Janvier 2024

Collecte et examens des veeux de candidatures, dép6t des dossiers aprés validation
définitive par le Chef d’ établissement.

Avril — Mai 2024

Dépét des dossiers de candidatures en ligne, par les étudiants, pour mobilité d’ études

auprés des établissements concernés.
Juillet 2024

Réponse des établissements d’ enseignement supérieur (EES) pour accord de mobilité
d’ études, des étudiants, a |"issue d’ une sélection de dossiers internationaux.

Au retour de mobilité d’ étude

Valorisation de la mobilité EUROPASS (CV/ PORTFOLIO).
Dotation de crédits ECTS (en fonction des crédits validés) dans le bulletin de I’ étudiant.

Intégration de la mobilité dans le SUPPLEMENT au DIPLOME délivré a | issue de la
formation dispensée a Bréquigny.

e B/ MOBILITE D’ ETUDES + STAGE

Ce format est tout a fait admis par |’ Agence E+ pour les étudiants qui doivent effectuer
dans le cadre de leur formation un stage (a |’ étranger) qu’ils souhaitent coupler avec
un semestre d’ études.

Prendre conseil auprés de |'ERAEI et échanger avec le référent a la mobilité
internationale de sa formation de préférence un an ou six mois avant la mobilité

envisagée.
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CRITERES DE SELECTION DES PARTICIPANTS CANDIDATS POUR UNE MOBILITE
ERASMUS +

L]

Assiduité dans les apprentissages.

Performances académiques: engagement dans la formation, investissement et
progression dans les apprentissages.

Pertinence du choix du lieu de stage par rapport a la formation dispensée.

Motivation dans la recherche liée a la mobilité de stage ou d’ études : autonomie, respect
des échéances et initiative.

QUELLES PROCEDURES POUR LA MOBILITE de PERSONNELS ?

Le personnel du lycée Bréquigny peut effectuer des mobilités de formation (observation de

pratiques, renforcement linguistique) ou d’ enseignement (cours dispensé dans un autre EES) a

I" étranger sur une durée maximum de 2 mois consécutifs, ou effectuer une mobilité de formation

en tant que pédagogue dirigeant une action pédagogique a |’ étranger (workshop —BIP).

1/ MOBILITE INTERNATIONALE DE FORMATION (STT)

OBSERVATION DE PRATIQUES PEDAGOGIQUES INNOVANTES

Regles contractuelles fixées par le Responsable légal

Tout personnel du lycée Bréquigny est éligible &8 une mobilité de formation consistant a
se déplacer a |” étranger dans un EES d’ accueil (et organisation publique ou privée
participant au programme E+) qui lui permettra d’ observer des pratiques pédagogiques
sur une durée de 2 jours & 2 mois.

Le personnel doit avoir monté au préalable un dossier, en amont, auprés de son
homologue étranger qui aboutit nécessairement a la signature d un accord
interinstitutionnel autorisant le déplacement a I’ étranger. Se tourner vers |' ERAEI en
charge de |’ Enseignement Supérieur pour la contractualisation du partenariat.

L’ étude du dossier doit &tre soumise a |’ approbation du Responsable légal et du
Comptable en charge du suivi des mobilités (en concertation avec |’ ERAEI pour la gestion
des flux selon les appels a projets). Ce dossier validé, le Personnel peut remplir le KIT
DE MOBILITE DE FORMATION.

A son retour, |” enseignant ou le personnel du lycée Bréquigny s’ engage & communiquer
sur les réseaux du lycée (et en réunion) sa mobilité internationale pour promouvoir et

sensibiliser la communauté éducative a la dynamique internationale.

Se reporter 2 la check-list dédiée sur |’ onglet € Mobilités de I’ Enseignement Supérieur > pour

connafitre les éléments & fournir dans le montage du dossier.
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NB/ Une mobilité de formation peut &tre couplée a une visite de stage, si elle est suffisamment

anticipée. Les frais liés a la visite de stage sont alors imputés a la mobilité de formation (sur la
base d’ un montant forfaitaire).

RENFORCEMENT LINGUISTIQUE (STT)

Régles contractuslles fixées par !e Responsable |ézal

e Tout personnel du lycée Bréquigny est éligible 8 une mobilité de renforcement linguistique
dans le pays et la langue de renforcement souhaités, sur |’ enveloppe du Soutien
Organisationnel, avec un organisme agréé par |’ Agence E+.

e [l doit avoir engagé un accord inter—institutionnel déja signé avec un EES ou une
entreprise de formation linguistique, avoir monté un projet de mobilité international (en
cours) pour ses étudiants qui justifient la nécessité de se former.

e [l accepte de partir sur la durée des vacances scolaires pour ne pas obérer le temps de
cours ; |" établissement acquittera en revanche tous les frais de formation et |” Agence
E+ les frais de séjour et de transport (KIT MOBILITE DE FORMATION).

e L’étude du dossier doit &tre soumise & |’ approbation du Responsable légal et du
Comptable en charge du suivi des mobilités (en concertation avec I' ERAEI pour la gestion
des flux selon les appels a projets) qui informera le candidat des arbitrages effectués, en
fonction de la dotation bisannuelle.

CALENDRIER OUR UNE CANDIDATURE STT 2023- 24

10 mobilités STT octroyées

SEPT - OCT 2023 Jusqu’ a MAI 2024 FEV 2024 MAI 2024

A utiliser

Réunion d’ information | Signature d’ accord IIA | Dépét d une demande | Bilan des mobilités

de mobilité en N+1 effectuées
Prise de contact a | Soumission de sa
I’ 6tranger candidature au | Autant que nécessaire | Bilan des mobilités 2a
Responsable Légal. pour visiter les EES | rendre (rapport
ARSEVIDEIAANE B partenaires. intermédiaire).

I ERAEL Mobilités effectuées
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1I/ MOBILITE INTERNATIONALE D’ ENSEIGNEMENT (STA)

La mobilité d’ enseignement peut &tre couplée 3 une mobilité de formation (observations de

pratiques) ou effectuée seule.

Régles contractuelles fixées par le Responsable légal

Tout personnel du lycée Bréquigny est éligible & une mobilité de formation consistant a
se déplacer a ! étranger dans un EES d accueil qui lui permetira d observer des
pratiques pédagogiques sur une durée de 2 jours a 2 mois. Il s’ engage alors a effectuer
entre 4h (si couplée & une mobilité de formation) et 8h (seule) d’ enseignement par
semaine auprés de | EES international.

Le personnel doit avoir monté au préalable un dossier, en amont, auprés de son
homologue étranger qui aboutit nécessairement & la signature d’ un accord
interinstitutionnel autorisant le déplacement & |’ étranger. Se tourner vers |"ERAEI en
charge de |’ Enseignement Supérieur pour la contractualisation du partenariat.

L’ étude du dossier doit &tre soumise a |" approbation du Responsable légal et du
Comptable en charge du suivi des mobilités (en concertation avec | ERAEI pour la gestion
des flux selon les appels a projets). Ce dossier validé, le personnel peut remplir le KIT DE
MOBILITE DE FORMATION.

A son retour, | enseignant ou le personnel du lycée Bréquigny s’ engage & communiquer
sur les réseaux du lycée sur sa mobilité internationale pour promouvoir et sensibiliser la
communauté éducative a la dynamique internationale.

1l/ MOBILITE INTERNATIONALE DANS LE CADRE D’ UN BIP (WORKSHOP)

Régles contractuelles fixées par le Responsable |égal

Une visite de formation dans les EES concernés aura été effectuée pour préparer le
dossier pédagogique, et le projet aura été anticipé en N-1 ou N_2 pour préparer la
réservation du nombre de mobilités dédiées (mobilités courtes d’ études et mobilité de
formation personnels).

Le personnel doit avoir monté au préalable un dossier, en amont, auprés de son
homologue étranger qui aboutit nécessairement a la signature d un accord
interinstitutionnel autorisant le déplacement a |’ étranger. Se tourner vers |' ERAEI en
charge de |I' Enseignement Supérieur pour la contractualisation du partenariat.

L’ étude du dossier doit &tre soumise a | approbation du Responsable légal et du
Comptable en charge du suivi des mobilités (en concertation avec I’ ERAEI pour la gestion
des flux selon les appels a projets) qui informera le candidat des arbitrages effectués, en
fonction de la dotation bisannuelle.

Ce dossier validé, le Personnel pourra alors remplir le KIT DE MOBILITE DE FORMATION,
pour lui-méme et les étudiants concernés (N+1/ N+2).

A son retour, |’ enseignant ou le personnel du lycée Bréquigny s’ engage & communiquer
sur les réseaux du lycée sur sa mobilité internationale pour promouvoir et sensibiliser la

communauté éducative & la dynamique internationale.
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Se reporter a la check-list dédiée au BIP sur I’ onglet € Mobilités de I’ Enseignement

Supérieur » pour connaftre les éléments a fournir dans le montage du dossier.

CALENDRIER POUR UNE CANDIDATURE BIP 2024- 26

Prise de contact &

I” étranger

Accompagnement par
I’ ERAEL

Soumission de sa
candidature auprés du
Responsable Légal.

Mobilités
effectuées

STT
(prise de
contact sur le terrain).

N+1 :

Mobilités
(étudiants)

courtes

Mobilités de formation
(enseignants)

BIP _ (enseignants +
étudiants)

SEPT - OCT 2023 Jusqu’ a2 MAI 2024 JANVIER 2024 MAI 2024
Réunion d’ information | Signature d" accord IIA | Dépdt de 3 types de | Bilan des mobilités
demande de mobilité en | effectuées

Bilan des mobilités &
rendre (rapport

intermédiaire).

Résultats de la
demande déposée :
nombre de mobilités et

) format  retenu  par
Autant que nécessaire |
. I” Agence.
pour visiter les EES
partenaires, dans le

cadre du workshop.

NB/ Un BIP (ou mobilité hybride intensive) doit &tre contacté entre 3 pays membres européens.

— Cela suppose donc que 2 accords interinstitutionnels soient signés avec 2 pays
européens en amont du montage du projet. Faute de quoi, le projet ne sera pas jugé
recevable.

- Le dépdt du projet devra préciser si le lycée Bréquigny est organisateur ou
participant du projet pédagogique : le montant de la dotation en sera modifié.

Un BIP - Workshop peut &tre financé a hauteur pédagogique de 8000 € si et seulement si le
nombre total de mobilités pour I’ Enseignement Supérieur ne dépasse pas 100 mobilités ; en-
deca, chaque mobilité dédiée couvrira une dotation de 250 € / mobilités (et non pas 400€ si le
nombre total de mobilités postbac < 100).

- Soit le nombre d’ étudiants du lycée + le nombre d’ accompagnateurs x " indemnité
de soutien organisationnel dédié (soit 250 € OU 400 €)

- Soit le nombre d’ étudiants concernés par le workshop (20 max) x I’ indemnité dédiée

au prorata du nombre de candidatures globales affectant le soutien organisationnel.

RREA

Document mis a jour —Juin 2023. 1



